	PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN
	KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 11

NĂM HỌC 2017 – 2018

( từ 9/10/2017 đến 15/10/2017)

	TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ
	


KẾ HOẠCH  CÔNG TÁC TUẦN 11
	TT
	Công tác trọng tâm
	Thời gian hoàn thành
	Phụ trách
	Người/b.phận thực hiện
	Người/b.phận phối hợp
	

	1
	Thực hiện chương trình tuần 8;

Thi GVDG cấp trường ( có lịch riêng)
	Hàng ngày
	Điệp
	GV
	VP
	

	2
	Triển khai phiếu đăng ký khóa PC bơi của quận
	Xem KH
	Đào Hương
	GVTD và GVCN
	
	

	3
	Kiểm tra công tác kiểm định chất lượn giáo dục 2016 – 2017
	Xong trước 25/10/2017
	Oanh
	 Nga VP và các nhóm trưởng KĐ
	CBGV
	


LỊCH CÔNG TÁC 
	Ngày
	Lịch làm việc của HT
	Lịch chung
	Điểu chỉnh, 

bổ sung

	
	
	Nội dung, thời gian, địa điểm
	Phụ trách
	Bộ phận

 thực hiện
	Bộ phận

phối hợp
	

	HAI

23/10/17
	Giao ban tuần
	Giao ban tuần:  Xem kế hoạch trên hòm thư trường
	Oanh
	CBGV 
	
	

	
	Tiết 1: Chào cờ 
	Tiết 1: Chào cờ  
	Xuyến
	Toàn trường
	
	

	
	Đánh giá, báo cáo kết quả công tác tháng 10/2017
	Các tổ nộp phiếu đánh giá CBGV tháng 10
	Nga VP
	Tổ trưởng
	
	

	BA

24/10/17
	Họp giao ban tại PGD ( 8h30)
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	TƯ

25/10/17
	Đánh giá CCVC tháng  10/2017
	Các nhóm tự kiểm tra,  sắp phiếu, minh chứng.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	NĂM

26/10/17
	Xử lý công văn
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	 SÁU

27/10/17
	
	Tổng vệ sinh toàn trường.
	
	
	
	 

	
	Họp liên tịch
	Họp liên tịch và các tổ trưởng ( từ 16h20)
	
	
	
	

	BẢY

28/10/17
	
	- 8h00: Dự Diễn tập điều tra, xử lý ngộ độc thực phẩm đông người mắc tại bếp ăn tập thể tại Trường TH Đô thị Việt Hưng (TP: Hiệu trưởng các cơ sở giáo dục có bếp ăn tập thể dự)
	
	
	
	

	CN

29/10/17
	
	
	
	
	
	

	+  CBGVNV – NLĐ : viết tắt CBGV 

+ CBGV nghỉ : đ/c Trương Hà, Ly ( thai sản), Tuyến , Phượng ( Ốm) => đ/c Điệp phân công dạy thay.

+  SHCM: K1 : Thứ 4             K2  :                K3            K4                K5                 Chuyên : thứ sáu          VP


	HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Thị Ngọc Oanh


